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I.  Altalanos rendelkezések

A Moricz Zsigmond 5zinhaz Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tarsasag) a feladatellatasa soran,
az alaptevékenysége kireben elengedhetetlenil sziikséges személyes adatokat gyljteni es
kezelni. A begyljtott adatok vonatkozhatnak a dolgozokra, a Tarsasag altal nyujtott
szolgaltatasban részesilokre, nézbkre, egylttmiikod6 partnerekre (vevék/szallitok
képviselGire, kapcsolattartoira), és egyéb olyan személyekre, akikkel az alaptevékenység
folytatasa soran kapcsolatba keriil.

lelen rendelkezeseket a Tarsasag tobbi szabalyzatanak elfirasaival @sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent
jelen rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépese eldtt hatalyba lépett
szabalyzat elbirasai kozott, ugy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadok.

Az informacios onrendelkezesi jogrol és az informacioszabadsagrol szélo 2011, évi CXIL.
tirvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) és a 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan az lgyvezetd igazgato a Tarsasag belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa s
az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatot adja ki:

A Tarsasag a tevékenységével dsszefliggésben felmerilo szemeélyes adatok kezelésevel jaro
folyamatai, eljarasai soran biztositja a személyes adatok védelmének megfeleld szintjét az
Eurdpai Parlament &s a Tanacs, a termeészetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése
tekinteteben torténd vedelmerdl es az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé 2016/679 szamu rendelete szerint (a tovabbiakban:
GDPR]).

Az adatkezelési miveleteket a Tarsasag ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
személyes adatainak védelme megfeleld modon biztositott legyen. Megteszi azokat a
technikai es szervezesi intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatbiztonsag érvényre juttatasahoz szikségesek.

Az adatokat védi kiulonosen a jogosulatlan hozzaferés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés,
sériilés, az adatok kdarosodasa és véletlen elvesztése, tovabbd az esetleges technikai
hozzaférhetetlenné vilasa ellen.

A Tarsasag feladatai ellatasa soran szamos adatkezelési miveletet végez, kezdve a kilénb&zé
nyilvintartas vezetési kotelezettségein at a szolgaltatast igénybe vevok (elsdsorban a
lakossag) es dolgozok kilonbozo adatainak torlésééig. Adatkezelési miveletnek szamit az
adatok rendszerezése, tarolasa, tovabbitasa és torlése.

A Tarsasaggal foglalkoztatdsi jogviszonyban all6 dolgozdk személyes adatainak kezelése
(szemelylgyi nyilvantartasok, dokumentaciok).
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A kozfeladatellatassal, kulturalis létesitmények mikodtetésevel, gazdalkodassal kapcsolatos
adatbekérések a nyilvantartasokhoz, adatszolgaltatasokhor szikséges személyes adatok
kezelése.

Az adatkezelési, adatfeldolgozasi miveletek a szolgaltatas igénybevételére, a feladatellatasra
vonatkozo jogszabalyok altal meghatarozott szigoru célhoz kitottségi rendszer keretei kizott
valasulhatnak meg. Amennyiben nem a jogszabaly altal meghatarozott rendelkezések szerint
gyljtenek adatokat, akkor azoknak egyéni hozzajarulason kell alapulnia, mind az adatok
felvétele, mind azok tovabbitasa tekintetében.

1. Vonatkozo jogszabalyok (szabalyzatban alkalmazott réviditések)

A Tarsasag jogszabdlyi alapon kezelt adatait elrendel jogalapok:

a@ & & & @

2008. évi XCIX. torvény az elado-mivészeti szervezetek tamogatasardl és sajatos
foglalkoztatasi szabalyairol

a Munka Torvénykényverdl szold 2012. évi |, torvény

az addzas rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadorol szald 1985. évi CXVII. torvény

a munkavédelemrdl sz6l6 1993, évi XCIII. térvény

a tdz elleni védekezesrdl, a miszaki menteésrol és a tdzoltosagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény

a kotelezo egeszsegbiztositas ellatasairol szolo 1997, évi LXXXII, torvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997, évi LXXXI. torvény

a kozokiratrol, a kozleveltarakrol és a maganleveéltari anyag vedelmerd! szolo 1995. évi
LXVI. torvény

az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény

a munkaveédelemrdl szolo torvény végrehajtasarol rendelkezd 5/1993. (X11.26.) MUM
rendelet

a kotelezé egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997, ewi LXXXII. torvény
végrehajtasarcl szold 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet

munkakori, szakmai, illetve szemelyi alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
vélemeényezéserd| sz6l6 33/1998. (VI.24.) NM rendelet

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény

az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szolo 465/2017. (X11.28.) Korm, rendelet
munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kbltsegtéritésrdl szolo 38/2010. (11.26.) Kormany
rendelet
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2. A szabalyzat célja

Ar Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat (tovabbiakban: szabdlyzat) célja az, hogy
biztositsa;

a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fliz6dd jogok
ervényesiiléset, tovabba, hogy a kezelt szemeélyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakaddlyozasa érdekeben meghatarozza a szemeélyes es
kilonleges adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat;
az adminisztracio és lgyintézés soran az érintettek személyes adatainak védelmeét;
rogzitse a Tarsasag adatvédelmi elveit;

erdsitse a dolgozok adatvédelmi tudatossagat;

tamogassa az érintetti jogok érvényesllését,

A jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat biztositja, hogy a Tarsasag

megfelel az adatvédelmi jogi kovetelmenyeknek, és megfeleld adatvédelmi
gyakorlatot és operativ tevekenységet folytat

vedi és figyelembe veszi a munkavallaiok, egyéb alkalmazottak, egyiittmikods
partnerek és beszallitok, valamint a szolgaltatast igénybe-vevik jogait és jogos
érdekeit,

nyilvanvalova teszi az egyes adatkezelési miveleteket (gyljtés, drzés, tarolds, torlés,
tovabbitas)

szabalyozza az adatvédelmi incidens megeldzésére vonatkozo teenddket

szabalyozza a teenddket adatvedelmi incidens esetére.

A Szabalyzat célja tovabba a Tarsasag kezelésében lévo kézérdeki adatok, vagy kézérdekbdl
nyilvdnos adatok hozzaférhetdségének biztositasa.

A Tarsasdg vezetése az alabbi stratégiai célokat és indikatorokat hatdrozta meg az
adatvédelem és adatbiztonsag folyamataval kapcsolatosan:
» Megfelelni az uj adatvedelmi és adatbiztonsagi kdvetelményeknek.

teliesitmenymeéres: intézkedesi terv teljesitésének nyomon kdvetése

A személyes adatok védelme, érintetti jogok ne séruljenek.

teljesitménymérés. belsé szabdlyzatok elkészitése, kiegészitése adatbiztonsdgi
feladatokkal, feleldsokkel

Adatvedelmi incidens, illetve integritdst sértd esemény bekovetkezésének elkeriilése.
telfesitménymeéres: adatvédelmi folyamatok kockdzatainak azonositasa, intézkedesek
meghozatala, integritdskontrollok kiépitése és azok hatékonysdgdnak érékelése
Adatvedelmi tudatossag erdsitése.

teljesitménymeérés: belsd oktatdsok, képzések szdma, résztvevdk szama

Informatikai biztonsagi rendszer fejlesztése.

teljesitménymeéres: hozzaférések noplozasa, archivalas, biztonsagi mentések
gyakorisagdnak felllvizsgdlata, internet haszndlat korlatozdsa (kézasségi oldalak
hasznaloténak tiltasa, o tarsasdg elektronikus levelezdrendszerének haszndlata)

NAIH birsag elkerilése.

teljesitmenymeéreés: birsagtételek Gsszege, viszonyitas az arbevételhez
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3. Aszabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalya

Szemeélyi hataly
A jelen szabalyzat rendelkezesei kotelezd alkalmazasa az alabbi személyi korre tejed ki:
o lgyvezetd igazgato
« a Tarsasag valamennyi dolgozdja
« 2 feladatellatds érdekében szerzédéses, megbizdsos jogviszonyban Allo
foglalkoztatottakra
= aTarsasag altal nyujtott szolgaltatast ipénybe-vevikre (nézbkre, ldtogatokra)
« a Tarsasag valamennyi beszallitoja/szerz6d6 partnere a vallalkozas érdekében vagy
kepviseleteben a vallalkozas kifejezett irasbeli engedélye szerint eljaré barmely mas
szemely.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvalosul.

A szabalyzat idébeli hatalya 2026. januar 01-t6l visszavonasig tart.

Il.  Ertelmezd rendelkezések

A jelen szabalyzat alkalmazasaban:

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a  jelen
Szabalyzatban: ,érintett”) vonatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes
szemely, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, killGnosen valamely azonosité, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes szemeély testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb
tényezd alapjan azonosithato;

wadatkezelés”: a személyes adatokon wvagy adatidllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy muiveletek &sszessége, gy a gyjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas wvagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, towvabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetove tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisites;

a2 adatkezelés korlatozdsa”:a tarolt személyes adatok megjelolése jovdbeli kezelesiik
korlatozasa céljabol;

wprofilalkotas”: szemelyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6dé bizonyos személyes
jellemzik értékelesére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egeszségi  allapothoz, személyes preferenciakhoz, erdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemz6k elemzésére vagy
elére jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon tértend kezelése, amely —a személyes adattol
elkilonitve tarolt — tovabbi informacia felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy

B
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a szemelyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki es szervezesi intézkedesek
megtetelevel biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato termeészetes szemelyzet ne
lehessen kapcsalni;

adattorlés”: az adat felismerhetetlenneé tétele oly modon, hogy a helyreadllitasa tébbé nem
lehetséges;

~adatmegsemmisités:” az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikal megsemmisitése;
#nyilvantartisi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizdlt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy fildrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Jadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozaval vegrehajtat)a;

wadatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai unid kotelezG jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kizott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

LCimzett": az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetove tesz.

Jharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ugynokseg vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Lerintett”: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
Lazonosithatd természetes személy:” az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
madon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonosito vagy egy, vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

«Személyes adat”: az érintettre vonatkozo barmely informacio

skilénleges adat”: a szemelyes adatok kilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai velemenyre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo szemeélye adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
€5 a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo
szemelyes adatok;

4az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratanak oOnkentes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapuld es egyertelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetlendl kifejezd mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezeset adja a ra
vonatkozo szemelyes adatok kezelesehez;

sadatvédelmi incidens”: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiléset, elvesztéset,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

.adatbiztonsdg”: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilonosen megszerzese,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok Gsszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati



ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAG! SZABALYZAT

tényezdket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, muszaki megoldasok és intézkedések
a legkisebb mértékdlre csokkentik;

»hardver eszkdz": valamennyi olyan eszkoz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos mikodésenek biztositdsa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb modon a szamitogép kiilsc
behatas elleni védelmeét szolgalja;

«hirkozldé eszkoz": barmilyen technikai eszkoz, technologiai eljaras, amely egy vagy tobb
fogado szemeély szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara
alkalmas.

«informacios dnrendelkezési jog": az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelmehez valo jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltdrasardl és felhasznalasaral,

Szervezeti specifikacio

- adatkezelB és adattovabbita: a tarsasag, melynek neveben a létesitd okiratban illetve
a szakmai alapdokumentumban megjeldlt képviseldje jar el.

- adatalloméany: a szolgaltatasban részesiulék, az alkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos, jogszabaly altal elgirt modon és formaban a tarsasag altal kezeit,
feldolgozott és tarolt valamint tovabbitott adat.

- adattovabbitas: a tarsasag adatfeldolgozonak vagy cimzettnek adatfeldolgozas vagy
mas jogszabaly altal eldirt kdzponti adatalloményokba tdrténd tovabbitasa az
adatoknak.

- nyllvanossdgra hozatal: egyes személyes adatoknak a tarsasdag kommunikacids
fellletein (faliujsdg, hirdet6tabla stb.) honlapjan és mas organumokon térténd
kizlése.

Ill. Az adatvédelem jogi hattere

Az adatvédelemre vonatkozo alapvetd szabalyokat az Eurépai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) szabalyozza, mely a természetes személyeknek a
szemelyes adatok kezelese tekintetében tdrténdé vedelmeérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezéseral szol (altalanos
adatvedelmi rendelet, a jelen szabalyzatban a tovabbiakban: GDPR).

1. GDPR Alapelvek

* Célhoz kotottség elve: meghatirozott, egyértelmi és jogszerl célbol torténhet a
személyes adatok gyljtése

* Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve
- az erintett hozzajarulasat adta

szerzides teljesitéséhez sziikseges
- jogi kotelezettseg teljesitéséhez szukseges
- létfontossagu érdek védelme miatt szikseges
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- kozérdek( vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges
- jogos érdek érvényesitéséhez szilkséges

* Ardnyossag, szikségesség vagy adattakarékossag elve: kizardlag az adatkezelés célja
érdekében sziikséges adatokra kell korlatozddnia

* Pontossag elve: a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni, a téves adatokat tordini
kell

+ Korlatozott tarolhatosag elve: a cél megvaldsulasaig sziikséges az adatok tarolasa

* Integritas és bizalmassag elve: intézkedni kell, hogy jogosulatlan, jogellenes
adatkezelés, adatfeldolgozas ne fordulhasson eld

* Elszamoltathatdsdg elve: felelsség az alapelveknek vald megfeleldségert, és ezt
igazolni is kell - megfeleld tajékoztatas, nyilvantartasok, DPO kinevezése, IT biztonsagi
intezkedések,

A Tarsasag a GDPR alapelveknek az alabbiak szerint tesz eleget:

A Tarsasag altal a cél megvalosulasahoz szikséges mértékben és ideig csak olyan személyes és
kilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen
es a cel elérésére alkalmas.

Az adatgydjtes és kezelés kizarolag pontosan meghatarozott célbol és jogeim alapjan torténik.

Csak annyi adat keril gydjtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétleniil sziikséges,
az adatkezeld kerdli a felesleges és irrelevans adatok gydjtését és tarolasat.

A Tarsasag munkavallaloi és kilsé megbizottjai (a tovabbiakban: alkalmazottai) a feladataik
ellatasa kdrében személyes és kilonleges adatot csak a vonatkozo jogszabalyok elGirasainak
betartasaval kezelhetnek.

A szemeélyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptérvényben biztositott
alapjoga, amely garantdlja az adatalanyok informacids énrendelkezési jogat. Az informacids
onrendelkezesi jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarélag torvényi felhatalmazas
alapjan korlatozhato. Az informacids dnrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében a
Tarsasag alkalmazottja személyes adatot csak az alabbi esetekben kezelhet:

» az érintett elozetes, onkentes és kifejezett hozzajarulasa

» szerzadés teljesitése a teljesitéshez szikséges mértékben

» G2 érintett vagy a Tarsasag jogos érdekeinek érvényesitése

* a Tarsasag jogi kitelezettségenek teljesitése

s 0z érintett vagy mas termeszetes személy létfontossdgu érdeke.

Szemelyes adat kezelesere csak a jelen szabalyzat 5. pontjaban meghatarozott valamely
célbdl, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehetdség.

Torvényben elrendelt adatkezeles eseten kizarolag a felhatalmazast ado térvényben
meghatarozott célbol valdsulhat meg adatkezelés.
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A Tarsasag altal kezelt — vagy a mas adatkezel altal rendelkezésre bocsatott — személyes
adatok maganceélra valé felhasznalasa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a
célhoz katdttség alapelvének.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az dltala kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek.
A Tarsasag csak addig kezell a személyes adatokat, ameddig az feltétleniil sziikséges.

A szikségtelenné valt adatokat véglegesen és helyre nem allithaté modon térlik.

Az adatok feldolgozadsara csak az érintett jogainak figyelembevételével keril sor.

A Tarsasag minden tdle telhetd és elvarhato lépest megtesz az adatok vedelme érdekében.

2. Kockazatok és hatasvizsgalat

A jelen szabalyzat kiilonbsen az aldbbi kockazatokkal szembeni védelmet hivatott eldsegiteni:
« az adatok jogosulatian személy vagy személyek altali megszerzése

» eérintett adatokkal valo rendelkezési joganak megsértése

« személyes adatok kezelésének és orzésének szabalytalansagai

» erintetti jogok megsertése

« adattovabbitas megbizhatatlan adatfeldolgozohoz

« hozzaférési jogosultsagok nem szabalyozottak

« nem teljes kord adatvédelem

« adatkezelési cél teljesulését kovetden az szemelyes adatokat nem tarlik
« adatfeldolgozoval nincs megallapodas az adatkezelés biztonsagarol

« adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval térténd megszerzése

Az adatvédelmi kockdzatok felmérése és kezelésére javaslattétel a folyamatgazdak és az
adatvédelmi tisztviseld feladata.

adatkezelés folyamataban azonositott kockazatok:
* nem biztositjak az érintett szamara, hogy visszavonhassa hozzajarulasat (obban oz

esetben, ha hozzdjarulason alapult az adatkezelés)
* nem értesitik az erintettet az adatvédelmi incidensrél
* bejelentés a Hatosag felé elmarad, vagy késedelmesen térténik
* el6zetes tajékoztatas elmarad a kameraval torténd megfigyelésrdl
* érdekmérlegelési teszt nem késziil (30. v. 60.napos tdrolas esetén)
* nem vezetik a nyilvantartast
* szemeélyes adatot tartalmazo iratokat nem zarhato helyen taroljak
*  munkakori leirast nem egeszitik ki az adatkezelési, adatvédelmi feladatokkal,
feleldsséggel
* nincs virusirto a szamitogépeken
+ adatmentéseket, adattaroldst nem szabalyoztak
« nem megfeleléen valasztottdk meg az adatkezelés jogalapjat
*  egyéb
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Az adatvédelem folyamatainal azonositott kockazati tényezdket, kockazatokat a Tarsasag
integralt kockazatkezelési rendszerének részeként kell elemezni, értékelni.

Az ellenGrzési nyomvonal és kockazatkezelés fellilvizsgdlata folyamatos, de évente egyszer az
Integralt kockazatkezelési szabdlyzatban meghatarozott hataridében el kell végezni. Kiemelt
terulet az adatvédelmi kockazatok elemzese es kezelése.

A monitoring stratégia részeként az adatvédelmi tisztvisel6 nyomon kdveti a
maradvanykockazatok alakulasat, sziikseg esetén javaslatot tesz azok mérséklésére, vagy a
kockazati tliréshatas fellilvizsgalatara.

Tovabba belsé ellendrzés keretében az adatvédelmi és adatbiztonsdgi folyamatokndl
kialakitott kontrollrendszert feliil kell vizsgdlni, legalabb harom évente. Hianyossag feltarasa
esetén gyakrabban.

Az digyvezetd igozgaténak intézkedéseket kell hoznia a kockazatok mérséklése és elkerilése
erdekében. Koteles gondoskodni az intézkedések végrehajtasanak felilvizsgalatardl. A
Jvezetdi nyilatkozat” keretében értékelnie kell az adatbiztonsdg érdekében kialakitott
kontrollfolyamatokat.

Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése

» Adatvedelmi hatasvizsgalatra csak akkor wvan szikség, ha az adatkezelés
«valoszindsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve".

» Az adatkezelGnek folyamatosan értékelni kell az adatkezelési tevékenységhél eredd
kockazatokat, hogy iddben felismerhetd legyen, ha az adatkezelés valamely fajtaja
magas kockazattal jar.

Felelgs: adatvedelmi tisztviseld

hataridé: folyamatos (de legalabb évente az integralt kockazatkezelés felllvizsgalatakor —
hataridé az integralt kockazatkezelési szabalyzatban meghatarozott idépont)

IV. Adatkezel6

A Tdrsasagot érintd adatkezelések esetében az adatkezeldt az Ugyvezetd képviseli.

1. Adatkezel6é megnevezése és elérhetdsége

Adatkezeld megnevezése: Méricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Kft.
Adatkezeld székhelye: 4400 Nyiregyhdza, Bessenyei tér 13.
Adatkezeld képviseldje: Kirjak Rébert

Adatkezel6 e-mail elérhetésége:  kirjak@moriczszinhaz.hu
Adatkezeld telefon elerhetGsege: +3642 311333
Tarsasag honlapja: www.moriczszinhaz.hu
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2. Feladatok és felelGssegek

A Térsasag valamennyi dolgozojanak és egyiittmiikédd partnerének kotelessége annak
biztositasa, hogy az adatok gylijtése, kezelése és tarolasa jogszerien térténjen. Az egyes
reszfeladatok és felelGsseégi korok az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

2.1 Ugyvezetd igazgato (adatkezeld)

Az Ugyvezeto a rendelkezésére bocsatott valamennyi adatot megismerheti, felelds valamennyi
adatkezeld és adatfeldolgozo tevékenységéért. A teljes jogszabalyi és jogi megfelelés
biztositasa az 6 feladata.

Az lgyvezetd igazgatd, mint adatkezeld feladatai és felelGssége

* GDPR alapelvek érvényre jutdsanak biztositasa,

* adatvéedelmi és adatbiztonsagi intézkedések meghozatala,

* adatvédelmi szabalyoknak megfeleld mikodés folyamatos biztositasa (tisztesseges,
atlathata és elszamoltathato adatkezelés)

= belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok megalkotasa,

* adatvédelmi tisztviselS kijelolése, hatdsaghoz bejelentése

= érintettek adatkezelésérdl szdlo eldzetes tajékoztatas megadasa,

«  gérintetti joggyakorlas eldsegitése,

* érdekmérlegelési teszt, hatasvizsgalat elkészitése (amennyiben indokolt),

* adatfeldolgozoval megallapodas megkitése,

* adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok kialakitasa, vezetésére
felelos kijeldlese,

* szamon kérhetoség biztositasa (feladat és felelsségi korok egyertelmi
meghatarozasa)

* meghatarozza — a rendszergazdaval — az adatokhoz/tevékenységekhez a hozzaférést,
a szikséges, elégséges hozzaférési elv alapjan (mindenki csak annyi jogot kapjon,
amennyi a munkaja elvégzéséhez feltétlenil sziikséges),

« engedélyezi vagy megtiltia a hozzaféréseket a hataskarébe tartozd adatokhoz,
elektronikus informacids rendszerekhez.

2.2 Adatvédelmi tisztviseld

Az adatvedelmi tisztviseld kijelGlesére a sziikségességet bizonyito belsd elemzést keszitettliink
(mérlegelési dokumentumot), a Tarsasag eseteben az adatvédelmi tisztviselG sziikségességet
a kozfeladat ellatas indokolja:

Nyiregyhdza Megyei Jogu Véros Onkormdnyzata — mint a tdrsadalmi kézds szikséglet
kielégitésért felelds szerv — elGado-mivészeti tevékenységet tamogatd feladatainak
ellatasdra hozto létre a Moricz Zsigmond Szinhaz Nonprafit Kft-t.
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A Tdrsasdg alapito altal meghatdrozott feladatai:

Magyarorszdg helyi 6nkormdnyzatairol szold 2011.évi CLXXXIX. torvény 13.§(1) 7. pontjo
szerint helyi kdzfeladat a kulturalis szolgdftatds, kildéndsen az elGado-mdvészeti szervezet
tamogatdso.

A szinhdz-, tanec- és zenemivészet sokszindségének és értékeinek gyarapitdsa.

Az eladasoknak, koncerteknek a kdzonség széles rétegeihez valo eljuttatdso.

A gyermek- es ifjusagi korosztaly el6odo-mivészetekere fogékony nézdvé nevelésének
elémozditasa.

Az adatvédelmi tisztviseld:
- neve: dr. Lengyel Levente Lajos
elérhetdsege: mzs.szinhaz.adatvedelem @gmail.com

+36 30/180 62 63

feladatai:

*  kdzremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Gsszefiggé dontések
meghazatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

* tajékoztatast, szakmai tandcsod ad az adatkezeld vagy adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz Munkatarsak részére kotelezettségeikkel kapcsolatban;

* ellendrzi az Info tv., a GDPR, és az adatvédelemre vonatkozé mds jogszabalyok,
valamint a belsd adatvedelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelmenyeknek a megtartasat;

* kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére felhivja az Adatkezeld vagy az adatfeldolgozo figyelmét;

* elkésziti és folyamatosan karbantartja az Adatvédelmi Incidenskezelesi Szabalyzatot;

*  kdzremikodik jelen szabalyzat elokészitésében;

* felelds a szamadra kijeldlt belsé adatvédelmi nyilvantartasok vezetéséért;

* gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl;

* az lgyvezetd igazgato tajékoztatasa az adatvédelmi kotelezettségekrdl, kockazatokrol
és feladatokrol,

* adatvédelmi hatasvizsgalat tekintetében ajanlast, tanacsot ad (kell-e, milyen
modszereket kell kovetni, ki végezze, milyen biztositéekokat kell alkalmazni a
kockazatok enyhitésére);

* egylttmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel;

* kiteles részt venni a NAIH altal szervezett adatvédelmi konferencidkon;

* jogviszonydnak fennallasa alatt és annak megszinését kovetden is titoktartdsi
kotelezettsége van az adatvédelmi tisztviselGként tudomdsdra jutott és kezelt
szemelyes adatok, minGsitett adatok illetve a térvény altal védett titoknak mindsiilé
adatok tekintetében, melyek az adatkezeld vagy torvény eldirdsal szerint nem
nyilvanosak.

Ha az ligyvezetd igazgato nem ért egyet az adatvédelmi tisztviseld ajanlasaval, tanacsaval,
akkor a hatasvizsgalat dokumentaciéjaban kifejezetten igazolni kell, hogy miért nem vették
figyelembe.
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Az adatvédelmi rendszer kialakitasaban, mikodtetéseben az adatvédelmi tisztviselGnek az
lpgyverstd igazgatot tamogatnia kell:

* egyilttmikddés és kapcsolattartas a felligyeleti hatosaggal,

* adatvédelmi képzés és oktatas szervezése a dolgozoknak,

= az érintettek megkeresésére tajekoztatas nyujtasa arrol, hogy a Tarsasag milyen
adatait tarolja és kezeli,

= intézkedés adatvédelmi incidens esetére,

* harmadik féllel kotott olyan megallapodasok vizsgalata, amely adatkezelesi- és
tovabbitasi kérdeseket vet fel.

* egyuttmikodes a partnerek és beszallitok adatvedelmi tisztsegviselGivel,

* ellatja a GDPR és az Info torvény rendelkezéseiben meghatarozott tovabbi feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi incidens kivizsgdldsdval kapcsolatos részletes
feladatait az ,,Adatvédelmi incidensek kezelésének eljdrdasrendje” tartalmazza.

Az adatvedelmi tisztvisel6 akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi incidens bejelentését az
ligyvezetd igazgatonak kell bejelenteni a kirjak@moriczszinhaz.hu email cimen.

2.3 A rendszergazda (vagy Informatikai biztonsagi felelds) felelGssége:

» meghatarozza az informaciobiztonsagi kdvetelmeények megvaldsitdsahoz sziikséges
informatikai eszkGzoket,

» feladatkGrébe tartozo rendszereket felligyeli, Gzemelteti,

« megszervezi az adatok biztonsagi masolatanak készitéset és karbantartasat,

» gondoskodik a rendszer kritikus részeinek Gjra indithatosagahoz, illetve az djra
inditashoz szikséges paraméterek reprodukalhatosagaral,

» az adatgazdaval egylittmikodve kialakitja és mlkddteti a hozzaférésl jogosultsagok
rendszerat,

« nyilvantartja — a jogszabalyban definialt adattartalommal — a beszerzett, illetve
uzemeltetett hardver és szoftver eszkdzoket,

« gondoskodik a folyamatos virusvédelemrél, virusmentesitésrdl,

« ellendrzi a rendszer adminisztraciot.

2.4 A dolgozok altalanos feleldsségei

Valamennyi dolgozo, aki a jelen szabdlyzatban meghatarozott adatokhoz hozzdfér a
megszerzett adatokat kizardlag a munkavégzése kdrében és céljabol kezelheti, rogzitheti,
tarthatja nyilvan.

Felhasznalo (dolgozok) feladatai:

* jogosult a munkajahoz szukséges eszkozok hasznalatara, szoftverek, adatok
jogosultsagi szintje szerinti elérésére, valamint a munkavégzéshez sziikséges
informatikai, szakmai képzettséget koteles megfelels szinten tartani,

* felel6s a szabdlyok betartasaért, az informaciok bizalmassaganak megfeleld
kezeléséert, valamint a személyes hasznalatba vett eszkozok védelméert,

* tilos mas felhasznald hozzaféreési jogosultsagainak hasznalata,
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* tilos a Tarsasag szamitogeépére szoftvereket telepiteni és azokat futtatni (melyek nem
a Tarsasag altal vasarolt és a feladatellatashoz sziikségesek),

* a munkavégzés soran megszerzett adatokat a munkavallalé erre vonatkozo kilan
irasos engedély nélkil nem oszthatja meg arra illetéktelen személyekkel, nem teheti
kbzzé, adatot dnkényesen nem kezelhet,

* a dolgozo koteles rendszeresen felilvizsgalni és aktualizdlni a rendelkezésekre allo
adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat sziikségtelenidl ne kerdljén sem
tarolasra, sem egyeéb kezelésre. A mar szlikségtelenné vald adatok torlese a dolgozo
felelssege, az ugyvezets igazgatd eldzetes tajékoztatasat kovetden.

Amennyiben a dolgozo bizonytalan a helyes adatkezeles, vagy az adatvedelmi szempontok
tekintetében, ugy koteles tanacsért az (gyvezetd Iigazgatohoz vagy az adatvédelmi
tisztviselghoz fordulni.

Ha a dolgozd tudomast szerez arrdl, hogy az dltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idGszeriitlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felels
munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag adatkezelését végzd alkalmazottja felelsséggel tartozik a munkavégzése soran

tudomasara jutott szemeélyes adatok jogszerd kezeleséert, a nyilvantartasokhoz
rendelkezesére allo hozzaférési jogosultsagok jopszeri gyakorlasaert.

V. Adatfeldolgozok

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.) Az

adatfeldolgozo igénybevételehez nem kell az érintett el6zetes beleegyezése, de szilkseges a
tajékoztatasa.

1. Az adatok egyéb okbdl torténd hozzaférhetvé tétele

Meghatarozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetdve teszi azt, hogy
jogérvenyesitési okokbaol az érintett hozzajarulasa nélkul is mas szamara megismerhetgvé
tegye az egyes szemelyes adatokat.

2. Az adatok adatfeldolgoz6 részére térténd atadasa

A Tarsasag szervezetén kivul az alabbi okbdl és személyekkel osztja meg az érintettre
vonatkoza személyes adatokat:
« bérszamfejtési feladatok elvégzése végett.

A Tarsasag minden esetben, valamennyi egyuttmikodd partner tekintetében az adatok
tovabbitasanak megkezdeése elétt meggydzodik arrol, hogy az adott partner az Eurdpai

Unids és magyarorszagi adatvedelmi szabalyoknak megfelelden jar el. A Tarsasag valamennyi
Partnerrel irdasban az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzodest kit, melyben rogzitésre keriil:
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= az adatkezelés modja
s az adatkezeles idotartama
= az adatvédelmi és adatbiztonsagi garanciak.

3. Adatfeldolgozidkra vonatkozo szabalyok

Az Ugyveretd igazgato megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet véged természetes vagy
jogi személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozd
adatvédelmi kotelezettségek az adatfeldolgozdval kététt megbizasi  szerzédésben
érvenyesitenddk vagy annak kiegészitéseként az adatfeldolgozdi megallapodasban.

Az adatfeldolgozé megallapodasban régziteni kell:

az adatkezelést, amelybe az adatkezeld az adatfeldolgozot bevonta;
- az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezel6i tevékenységet;
- az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat;
- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat;
- az adatfeldolgozassal érintettek kategoriait;
- ar adatkezelG jogait és kitelezettségeit;
- ar adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

Az Adatkezeld (UgyvezetS igazgatd) csak olyan adatfeldolgozdval kit szerzddést
adatfeldolgozoi feladatra, aki a szerzddésben villalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizardlag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelelc titoktartasi
kdtelezettseg alatt alinak;

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat;

- adatkezelG elozetesen irdsban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nelkil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges meértekben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségeét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanataban azonnal
ertesiti az Adatkezeld képviseldjet, adatvédelmi tisztviselot és egylttmdkodik az
adatvedelmi incidens kezelesében;

- az adatfeldolgozasi szolgédltatds nyujtasanak befejezését kdvetden az Adatkezeld
dontese alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a Tarsasaghoz,
valamint a személyes adatokrol készilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti
vagy torli;

- lehetdvé teszi a GDPR 30.cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.
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4, Adatfeldolgozok fébb adatai

szervezet neve: Magyar Allamkincstar Sz.-5z.-Bereg Megyei lgazgatdsag
adatfeldolgozas célja: bér és munkaiigyi adatok feldolgozasa
székhely: 4400 Nyiregyhaza, Martirok tere 8.

A Tarsasag szervezetén kiviil, kilsé adatfeldolgozd részére adatkezelés céljabol a szakmai
dokumentaciok kezelése soran az érintettre vonatkozo szemeélyes adatok nem kerilnek

atadasra.

VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

1. Adatbiztonsag kdvetelménye:

Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Tarsasag hivatalos helyiségeibdl kivinni —
munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak az ligyvezetd igazgato egyetértésevel
lehet. A dolgozd ez esetben is kiteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne
rongalédjon, vagy ne semmisiiljon meg, és tartalma illetéktelen személy, vagy szerv
tudomasara ne jusson.

A fenti iratok elektronikus Uton, illetve adatok telefonon csak kivételes esetben,
ugyvezetdi engedellyel, a Tarsasag technikai eszkozeinek igenybevetelével
tovabbithatok.

Akar dolgozonal, akar irattarban levd iratba a Tarsasag dolgozéjan kivul mas szemely —
az lgyfel betekintesi jogan és jogszabaly kotelezo elGirasan tul — csak akkor tekinthet
be, ha ezt a Tarsasdg tevékenységével 6sszefiiges feladatellatis/jogszabaly
szlikségessé teszi. (pl.: Ugyészség, renddrség, adatvédelmi hatosag, ellendrzé szerv az
ellendrzés targyaval kapcsolatosan). Az érintett, vagy képviselGje betekintési joganak
gyakorlasa soran gy kell eljarni, hogy ez altal masok jogai ne sériilhessenek (a mas
szemelyre vonatkozé személyes adatot valamilyen madon ki kell iktatni, el kell takarni).
Ugyanigy kell eljarni masolat, kivonat készitésekor is.

A Tarsasag alkalmazottja a nala levo iratokat koteles munkaidén tul — és amelyeket
lehetséges munkaidoben s — szekrénybe zarva tartani, az asztalon es az irodaban
egyeb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt
tarolhatok. A napkozbeni munkavégzés soran munkajat ugy kell végeznie, hogy a
személyes adatokat tartalmazé dokumentumokba illetéktelen személy ne
tekinthessen be.
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2. Informatikai és fizikai védelem

A Tarsasag az alabbi informatikai védelmi eszktzoket és modokat alkalmazza:

fizikai védelem
zarhaté iroda
- zarhatd szekrények
- riaszto
- tiszta asztal-tiszta monitor elv” érvényesitése

IT védelem
- tizfal
virusirtd

- biztonsagi mentések

szabalyozott hozzaférési jogosultsagok
- jelszavas belépés a programokba
- képernydzar.

2.1 Informatikai védelmi intézkedések az informatikai nyilvantartasok tekintetében az
adatbiztonsdg megvalosuldasahoz:

az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezel tulajdonat képezik;

a szamitogépen talalhato adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithatd
jogosultsaggal lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az informatikai biztonsagi
felelds/rendszergazda rendszeresen gondoskodik;

az adatokkal torténd minden szamitogépes rekord nyomon kévethetden naplozasra
kerdil;

a halozati kiszolgald gepen (szerveren) tarolt adatokhoz csak az informatikai biztonsagi
felelds/rendszergazda férhet hozza;

a halézaton tarolt adatok biztonsaga erdekében mentesekkel, archivalasokkal kell
elkeriilni az adatvesztést;

a személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik
az Adatkezeld;

Az Adatkezeld az informatikai biztonsagi intézkedéseinek érvényre jutasat az informatikai
biztonsagi felelos vagy rendszergazda altal valdsitja meg.

2.2 Adatszivargds megel6zésének biztositasa

Az adatszivargas megeldzése érdekében az alabbi intézkedéseket kell vegrehajtani:

indokolt esetben a személyes adatok alnevesitése és titkositasa

folyamatos kontrollt kell kiépiteni a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek
s szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének és az integritas biztositasa érdekében
ki kell alakitani az informatikai biztonsag keretéeben az adatkezelés biztonsaganak
garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres kontrolljat, a kontrollok ertékelésat
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- a biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasara kockazatelemzést kell végezni a
tovabbitott, tarolt vagy mas madon kezelt személyes adtok veletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatalabol vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzéférésbdl felmerild kockazatok
azonositasara és azok sulyanak az altaluk okozhato kar meghatarozasara.

Felelsok: folyamatgazdak, informatikai biztonsagi felelds/rendszergazda

A szabalyzatok és nyilvantartasok elkészitéset kovetdn indokolt egy IT biztonsagi elemazés.
felelds: informatikai biztonsagi felels/rendszergazda

IT biztonsagi elemzés keretében:
o sériilékenység vizsgalat
* informatikai infrastruktiraval szemben tamasztandod kovetelmények
IT biztonsagi elvarasok
folyamati szabalyozasok
hozzaféres kockazatainak cskkentésére javaslatok kidolgozasa
IT biztonsagi kockazat elemzés
IT fejlesztési terv

3. Adattarolas

A jelen bekezdés célja annak meghatarozasa, hogy az adatokat hol és milyen madon szikséges
kezelni ahhoz, hogy az adatok biztonsaga garantalhato legyen. Az adattarolasra vonatkozd
tovabbi esetleges kérdesekkel az informatikai biztonsagi feleldshéz/rendszergazdahoz,
illetdleg az adatvédelmi tisztviseléhéz fordulhat a dolgozé.

3.1 Papir alapu adatkezelés

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsagos helyen szukseges tarolni, ahol arra
jogosulatlan személy azokat nem ismerheti meg.

Azokat az elektronikus uton érkezett vagy kezelt adatokat, melyek valamely okbol
nyomtatasra keriilnek elzart irattaroldban, illetleg elkilonitetten sziikséges kezelni.

A Tarsasag munkatarsai kételesek gondoskodni arrdl, hogy a kinyomtatott iratokhoz arra
jogosulatlan személyek ne férjenek hozza. A kinyomtatott adatokat tartalmazo iratokat meg
kell megsemmisiteni, amikor a kinyomtatas oka megsziinik, illetve tobb példany keriilt
kinyomtatasra, mint amennyi a feladat elvégzéséhez sziikséges.

Az iratok kezelésére vonatkozdan a Tarsasag kulon rendelkezik Iratkezelesi szabalyzattal,
melyben az adatvédelmi szabalyoknak szintén érvényesilni kell.

Az Iratkezelési szabalyzatban az adatvédelemmel kapcsolatosan régziteni sziikséges:
* ki jogosult az iratokat kezelni, iratokba betekinteni,
* hogyan torténik az irattovabbitas,
» szemelyes adatokat tartalmazo iratok szervezeten beliili tovabbitasa (elektronikus
vagy papir alapu — adatbiztonsagi, hozzaférési jogosultsagok szabalyainak rogzitese),
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* jratok tdroldsa (zdrhato szekrényben, kulcs hozzdférése szabdlyozott legyen -
osszhangban az adatkezelési jogosultsaggal),

* jratok, dokumentumok napkédzbeni, munkavegzés soran torténd tarolasa (jogosulatlan
szemely ne férjen hozza személyes adatot tartalmazo dokumentumhoz).

3.2 Elektronikus adatkezelés

= Az elektronikusan tarolt adatokat védeni szikséges a jogosulatlan eléréstdl, véletlen
torlestdl, eés kémprogramokkal/virusokkal/illetéktelen rendszerfeltorésekkel és
rendszertamadasokkal szemben.

* Az adatokat erds jelszavakkal sziikséges védeni. A jelszavaknak titkosnak kell lenniiik,
a dolgozok nem oszthatjak meg azt sem egymas kGzott, sem mas személyekkel.

* Amennyiben az adat hordozhatd adattarolon (CD, DVD, pendrive, egyéb kiilsé
adattarolo) kerul rogzitesre, ezeket az adattarolo eszkdzdket a hasznalatot kévetden
biztonsagos helyen, jogosulatlan személyek szamara hozzaférhetetlenil sziikséges
tarolni.

* Valamennyi adattarolasra szolgalo szervert és szamitogépet sziukséges tdzfallal és
virusirtoval védeni.

= Az adattdrolasra alkalmazott szoftvereket rendszeresen frissiteni szikséges, az
olvashatdsagot ellendrizni kell.

3.3 Postai klildeményekre vonatkozo specialis szabalyok

Adatvedelmi és adatbiztonsagi szempontbaél biztositani kell, hogy illetéktelen személy ne
vehessen at postal kildemeényt.

A postai klldemények dtvételére az ligyvezetd igozgato jogosult. Atvételre jogosult lehet
mas, az dgyvezetd igazgaté altal meghatdrozott személy (az Iratkezelési szabalyzatban
foglaltaknak megfelelden). A postai kiildemények dtvételére vonatkozd részletszabdlyokat
az Iratkezelési szabadlyzat tartalmaozza.

4. Az adatok felhasznalasa

A Tarsasag az adatkezelés eltérd célja alapjan ugyviteli és nyilvantartasi céli adatkezeléseket
végez. Az ugyvitelhez kapcsolddo adatkezelés a szerz6dés/megallapodas nyilvantartasahoz
(iktatasahoz), feldolgozasahoz kapesoladik.

Alapvetd ceélja az adott szerzdéshez/megdllapodashoz tartozo feladatok elvégzésehez
(szerz6dések teljesitése), az adatkezelés szerepl@inek azonositisahoz és a szerzddés
lezarasahoz sziikséges adatok biztositasa. Az lgyviteli céli adatkezelés sordn a személyes
adatok kizarolag az adott szerzGdés irataiban és az (gyviteli segédletekben szerepelnek:
kezeleslk ebbdl a celbol csak az alapul szolgalo irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célu adatkezelés az egyes adatfajtakbol allo adatillomanyt hoz létre, az

adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kilonbézé jellemzék alapjan térténd
visszakereshetdséget, lekérdezhetségét.
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Nyilvantartasi céli adatkezelés:
* az adatkezel6vel munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo személyek személyes
adataival,

* kozfeladat ellatdsahoz kapcsolédéan a szolgaltatast igénybe vevok, nézdk,
ingatlanhasznalok, dijhatralékosok személyes adataival,

* az adatkezeldvel szerzédéses kapcsolatba keriilt személyek személyes adataival, vagy
azzal bsszefliggésben kezelt személyes adatokkal (Ggyviteli célu adatkezeles);

* ahivatalos statisztika celjat szolgalé személyes adatokkal,

= levéltari 6rzésre atadott iratokkal Gsszefliggésben valosul meg.

A sremeélyes adatok kezelésének céllja a Tarsasag alaptevékenysége soran tortend
felhasznalasa, ennek megfelelien az alabbi feladatok azonosithatok:

+ a szemelyes adatokkal dolgozd munkavallalck a munkateriilet elhagyasa soran
kotelesek a felhasznalt eszkozt képernydzarral védeni, melyhez egyedi belépési
azonosito, illetdleg kod kapcsoladik;

» személyes adat csak olyan levelezdrendszeren kildhetd tovabb, melynek biztonsaga
és zart jellege garantalt, tovabba olyan cimzett szamara, aki megfeleld és biztos madon
beazonosithato olyan személyként, aki a fogadott személyes adatokat jogszerlen
megismerheti;

*» a Tarsasag miikodése soran nem vihetd ki személyes adatokat tartalmazo irat a
tarsasag éplletébdl. Amennyiben ez megis sziikségesse valna, ugy e tekintetben a
dolgozok kotelesek azt bejelenteni, és egyedi jovahagyast kérni az lgyvezetd
igazgatotol.

5. A kezelt adatok pontossaga

Az adatkezel6 jogszabalyi kotelezettsége az altala kezelt személyes adatok naprakész és
pontos nyilvantartasa.

A Tarsasag valamennyi munkatarsa koteles azon lenni, hogy a személyes adatok naprakészek
legyenek, és kotelesek az adatokat az lgyfél- és egyéb kapcsolatok soran folyamatosan
egyeztetni.

Amennyiben a kezelt adatok k&rében pontatian adatok keriilnek eld, azt haladektalanul
pontositani sziikséges, igy kiltndsen, ha az érintett az altala megadott telefonszamon vagy
elektronikus levelezési cimen mar nem érhetd el.

Az elektronikus levelezés mindaddig elérhetdnek tekinthetd, ameddig az Ugyfel a cim
megvaltozasat nem jelenti be, vagy onnan a kézbesités sikertelenségére vonatkozo
rendszeriizenet vissza nem érkezik.

Az érintett jelzésének hianyaban is pontatlannak bizonyult adatot valamennyi rendszerbél és
adattaroloral a pontatlansag megdllapitasat kovetGen haladéktalanul tordlni szikséges.
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6. Kiilénleges adatok kezelése

A személyes adatok kilonleges kategoridinak kezelése esetén az adatkezelGnek minden
adatkezelés soran meg kell vizsgalnia, hogy a hozzajarulason alapulé adatkezelésre, személyes
adatok kildnleges kategéridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint kerlilt-e sor,

Az erintett kifejezett hozzajarulasat adta a kdlénleges kategoriaba soroit személyes adatok egy
vagy tobb konkrét célbal torténd kezelésehez, és az unios vagy tagallami jog nem rendelkezik
ugy, hogy az emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett hozzajarulasaval.

VIl. Az érintett személy jogai

1. Tajékoztatashoz valé jog

1.1 Az érintett tdjékoztatasa az adat felvételéhez kapcsoléddéan

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat a Tarsasag
kbzvetlendl az érintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az adatkezeld pontos megnevezése, elérhetasegei

az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdségei

ar adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

grvényesitése, ugy annak kizlése

e amennyiben a személyes adatokat az Adatkezeld harmadik fél szamara atadja, a
szemeélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai

e a szemelyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idGtartam meghatarozasanak szempontjai,

e az eérintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valéd hozzaférést, azok helyesbitését, torlését wvagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosaghoz valo joga

* a hozzajarulas visszavonasara iranyul6 jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa

* a Nemzeti Adatvédelmi eés Informacioszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogarol

* annak ténye, hogy a szemeélyes adat kezelése, szolgaltatasa jogszabalyon, szerzddéses

kotelezettségen alapul vagy szerzGdés kotesenek eldfeltetele és az érintett koteles-e a

szemeélyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmenyek, amennyiben az

érintett személyes adatait nem adja meg
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* az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

Amennyiben a személyes adatot nem kézvetlenil az érintettdl szerzi meg az Adatkezeld, ugy
az eérintettet tajékoztatni kell fent felsoroltakon kiviil a személyes adat forrdsardl, annak
jogszabalyi eldirasarol, a személyes adat megszerzésének idépontjardl.

1.2 Tajékoztatas idépontja

Nem kozvetleniil az érintettdl beszerzett személyes adatok esetében:
- a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszeri hataridén, de legkésébb egy
honapon beliil,
- ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara
hasznalja, az erintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval,
- ha az Adatkezeld az adatokat varhatoan mas cimzettel is kézli, legkésSbb a személyes
adatok elso alkalommal torténd tovabbitasakor.

Amennyiben nem kozvetleniil az érintettol szerzi meg az Adatkezeld a személyes adatokat,
nem kell tajékoztatni az érintettet, ha:
az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,
a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsdtdsa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényelne,

- az adat megszerzéset vagy kozlését kifejezetten eldirja unids vagy hatalyos magyar jog,
amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrdl is
rendelkezik,

- aszemélyes adatoknak valamely unios vagy a hatdlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A Tarsasdg a személyes adatokkal kapcsolatos atlathato, eldzetes tajékoztatasi
kitelezettsegének ,Adatkezelési tdjékoztatokban” tesz eleget.

1.3 A tajekoztatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyai:

- atajekoztatonak minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az érintett szamara
megismerhetdnek kell lennie,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon tdrténik, az adat
felvételének helyeén elérhetonek kell lennie az adott tajékoztatonak,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszk6z utjan torténik,
a technikai eszkoz segitsegevel elérhetének kell lennie a tajékoztaténak,

- amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni arz
adatkezelest, ezen adatkezelések tajékoztatojanak elérhet6knek kell lenniiik a
Tarsasag honlapjan az érintett el6zetes tajékoztatasa érdekében,

a tajékoztatot ugy kell nyilvanossdgra hozni, hogy a Tarsasag (mint adatkezeld) minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése eldtt
megismerhette.
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2. Az, érintettek hozzaférési jogai”

Valamennyi érintett, akinek a személyes adatait kezelik jogosult:

« tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen okbal és mely adatait kezelik,

« tajéekoztatast kérni azon cimzettekrdl vagy cimzettek kategdriairol, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat kazolni fogjak,

« adott esetben a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetseges,
az idGtartam meghatarozasanak szempontjai

» kérheti az adatok helyesbitését, tarlését vagy kezelésének korlatozasat, tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen,

« ha az adatokat a Tarsasag, nem az érintettdl gydjtotte, a forrasukra vonatkozo
valamennyi fellelhetd informacio,

» & Hatosaghoz fordulas lehetGségérdl,

= tajéekoztatast kérni arrdl, hogy hogyan érheti el a Tarsasag altal kezelt adatokat,

» tajékoztatast kérni arrdl, hogy az adatkezeld naprakészen tartja-e az adatait, és milyen
intézkedéseket hozott a naprakészen tartas érdekében.

Az érintettnek joga van tovabba:
hozzajaruldson alapuld adatkezelés esetén
e 3 hozzajarulasat visszavonni,
« tiltakozni a személyes adatai kezelése ellen,
» kerni az adatai mas szerv/személy részére torténd hianytalan tovabbitasat
(adathordozhatosag),
« ar adatok helyeshitéséhez,
« ar adatkezelés korlatozasahoz,
+ ar adatok térléséhez,
« ar adatok hordozhatosagahoz

Az adatkezel6 minden esetben pontosan azonositja az adatkérd személyét a kért informacio
kiadasat megeldzben.

Az lUgyvezetd igazgato az adatvedelmi tisztviselGvel vald egyeztetést kovetden- jogosult
donteni az érintett kérelmeérdél. Ha dolgozohoz érkezik a megkeresés, azt haladéktalanul
koteles az ligyvezets igazgato részére tovabbitani.

3. A helyeshitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes

adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését is.
Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.
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Az adatok helyesbitéséhez vald jog biztositasa
- Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajekoztatas alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.
- A helyesbitéshez valo jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan
szemelyes adatokat.

Az adatok helyesbitéséért az adott feladatot/munkafolyamatot végzd dolgozo felelds, az
ligyvezetd igazgato, vagy az altala megbizott vezetd eldzetes tajeékoztatasa mellett.

4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdl térolje ha
- a személyes adatokra mar nincs szikség abbal a célbol, amelybdl azokat gyijtotték
vagy mas modon kezelték;
- az erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelesnek nincs mas jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelese ellen, és nincs elsobbséget élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre,
- aszemeélyes adatokat jogellenesen kezelték;
a személyes adatok gyljtésére kdzvetleniil az elldtottnak kinalt, informacios
tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.

A torléshez valo jog nem érvényesithetd, ha az adatkezeles szukséges

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajekozodashoz valo jog gyakorlasa céljabal;

- az adatkezelére alkalmazandd unios vagy tagallami jog szerinti kotelezettseg
teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- anépegészségligy teriletét érintd kdzérdek alapjan;
a kozerdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vala jog valoszinlsithetden lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogi igények eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torles szuksegességenek felismerése az adott dolgozo feladata, aki azt- amennyiben a torlés
szlkségessege tekintetében bizonytalan- koteles a munkahelyi vezetdjének vagy az dgyvezets
igazgatonak jelezni.

Az adatok torlését megelGzden irasban az Ggyvezetd igazgatat tajékoztatni kell.

A szemeélyes adatok torlésére az lgyvezetd igazgato irasos jovahagyasat kovetSen keriilhet
SOr.

Az adatok torléesét vegleges, és helyreallithatatlan modon kell megvaldsitani, melyet
dokumentalni kell.
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A személyes adatokat tartalmazo dokumentumok selejtezéset az iratselejtezési eljarasrend
szerint kell lefolytatni. A szemeélyes adatokat tartalmazo egyeb iratok megsemmisitéserdl
szintén a sziilkséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

5. Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogl igények eliterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy
véedelméhez, vagy mas természetes vagy jogi szemely jogainak védelme érdekeben, vagy az
Unig, illetve valamely tagallam fontos kdzerdekébdl lehet kezelni.

Az érintett joposult arra, hogy kérésere az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

- az eérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

- atadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az AdatkezelGnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
erintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvenyesitéséhez wvagy
védelmeéhez; vagy

- azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esethen a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet elGzetesen tajekoztatni kell.

- Avonatkozo szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

A szemeélyes adatok helyeshitéséhez vagy torlesehez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo ertesitesi kotelezettség:

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, tériésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasral, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kazalték, kiveve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkereld tdjékoztatja e cimzettekrdl.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

6. Az adathordozhatésdghoz vald jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelGnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

- az adatkezelés, hozzajarulason vagy szerzddésen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt modon tértenik.
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Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezelok kozdtti kozvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17, cikkét (A torléshez
valo jog (,.az elfeledtetéshez vald jog”).

Az adtahordozhatdsaghoz valo jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés
kdzérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott kéizhatalmi jogositvanyai gyakorldsdnak keretében
vegzett feladat vegrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

A reszletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

7. Atiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatinak kezelése ellen, ha
- aszemélyes adatok kezelése kizardlag az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez, vagy az Adatkezeld, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szilkséges, ideértve az e célbdl tarténd profilalkotast is,
- az adatkezelées célja kozvetleniil Uzletszerzés — ideértve az ehhez kapcsolddo
profilalkotast is -,
- azadatkezelesre kozerdeki okbol vegzett feladat vegrehajtasa erdekében van szitkseg.

Az Adatkezeld az érintett tiltakozasanak jogszeriségeét megvizsgalja, @s ha a tiltakozasa
megalapozott, az adatkezelést megsziinteti és a kezelt személyes adatokat indokolatlan
kesedelem nélkiil torli,

kivéve:

- ha az Adatkezel6 megindokolt valaszdban elGadja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos erdek indokolja, amely bizonyos korlatozott korben
elsdbbséget élvez az érintett erdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben,

- ha a személyes adatok kerzelése jogi igények eloterjesztéséhez vagy védelmehez
kapcsolodnak.

Tiltakozas érvényesitése esetén a tiltakozasrdl és az annak alapjan tett intézkedésekrdl az
Adatkezelé eértesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatok
korabban tovabbitasra keriiltek, kivéve, ha ezen lépések megtétele a tudomany és technologia
allasa és a megvalositas kéltségeire tekintettel lehetetlen vagy jelentSsen nagy nehézségeket
telepitene az Adatkezeldre.

8. Automatizalt dontéshozatal egyedi lgyekben, beleértve a profilalkotast
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen

— ideértve a profilalkotdst is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy
dt hasonloképpen jelentds mértekben érintene.
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Ez a jogosultsag nem alkalmazando abban az esetben, ha a déntés:

- az erintett és az adatkezeld kozotti szerzodés megkdtése vagy teljesitése érdekében

szukseges;

- az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
Az eldbbi esetekben az adatkezel6 koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt
a jogat, hogy az adatkezel8 részérdl emberi beavatkozast kérjen, dlldspontjit kifejezze, és a
ddntéssel szemben kifogast nyujtson be.
A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22, cikke tartalmazza.

9. Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozdra alkalmazando unios vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedesekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatdlyat, ha a korlitozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsdgok lényeges
tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.

10.A feliigyeleti hatosagnal tortéend panasztételhez valo jog (hatdsagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy fellgyeleti hatdsagnal — kilondsen a
szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a felugyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kiteles
tajekoztatni az ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejlemenyekrél és annak
eredmenyérdl, ideertve azt is, hogy az ugyfel jogosult birosagi jogorvoslattal élni.

E szabdlyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

A fellgyeleti hatésag elérhetfiségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
« elektronikus Uton a  MNAIH  elektronikus  dgyintézési  fellleten a

mail cimen,
« irasban a NAIH postacimén (1363 Budapest, Pf.: 9.), tovabba

= Ugyfélszolgalati napokon, lgyfélszolgdlati idGben
hetfatdl csitortokig 9:00 és 16:00 ora kozott,
pénteken 9:00 és 14:00 ora kbzott az alabbi telefonszamokon:
+36/1 391-1400,
+36/30 683-5969 vagy
+36/30 549-6838 telefonszamokon
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11. A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatdsag
ra vonatkozo, jogilag kotelezd erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozd jogorvoslatok sérelme nelkil, minden
érintett jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatésag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az érintettet a benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejlemenyekrdl vagy annak eredmenyérdl.

A feligyeleti hatosaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerinti tagallam
birasaga elott kell meginditani.

Ha a fellgyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységessegi mechanizmus keretében a Testiilet elGzéleg véleményt bocsatott ki vagy dénteést
hozott, a feligyeleti hatosag koteles ezt a véleményt vagy dontest a birdsagnak megkildeni.
E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

12. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog

A rendelkezésre allo kizigazgatasi vagy nem birdsagl Utra tartozd jogorvoslatok — koztik a
felugyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog — serelme nélkil, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kivetkeztében megsertették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szembeni eljarast az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga eldtt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithatd az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elott is,
kivéeve, ha az adatkezeld vagy ar adatfeldolgozd valamely tagadllamnak a kozhatalmi
jogkdrében eljard kézhatalmi szerve.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

VIIl. Adatkezelésrdl tajékoztatas
1. Tajékoztatasi kotelezettség teljesitése
Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek tisztaban legyenek azzal, hogy a személyes adataik
feldolgozasra keriilnek, és felvilagositast kapjanak arrol, hogy:

« hogyan hasznaljak/dolgozzak fel az adataikat
« hogyan ervenyesithetik a jogaikat.
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A fenti okbdl a Tarsasdg adatkezelési tajékoztatot keszit, és konnyen hozzaférhetdve teszi az
érintettek szdmara, még az adatkezelés megkezdését megelzGen.
Az adatkezelési tajekoztato minden adatkezelési mivelet vagy miveletsorozat tekintetében
kiilon- kilon meghatarozza:
» az adatkezel6t és elerhetosegeit
az adatvédelmi tisztviseldt és elérhetdségeit
adatfeldolgozokat és elérhetiségeit
az adatkezelés céljat;
az adatkezeléssel érintettek korét
kezelt személyes adatok korét
adatkezelés jogalapjat
adatkezelés idGtartamat
adattarolas hataridejét
adattovabbitast
adatok cimzettjeit
adatbiztonsagi intézkedeseket
az érintett személy jogait

@ ® ® & @& @& @& & @8 @

Az adatkezelési tajékoztatas modja térténhet:
- papir alapon, személyesen atadva (szemelyligyi adatkezelési tajékoztato)
- honlapon elérhetd, letaltheté modon, célonként

A tajékortatast az érintettdl valo adatgy(jtés esetén a gy(ijtes elétt kell megadni.

Amennyiben nem az érintettdl szarmaznak az adatok, a gydjtest kévetd 30 napon belil meg
kell térténnie az érintett tajékoztatasanak.

2. A személyes adatok torlése

Az adatkezel6 torli a személyes adatokat, ha
= 3 személyes adatra nincsen szikség abbol a célbol, amelybdl gydjtotték vagy mas
madon kezelték,
= az érintett a hozzajarulasat visszavonja, és arz adatkezelésnek mas jogalapja nincsen,
+ a személyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént — a személyes
adatokat jogi kotelezettseg teljesitese érdekében torolni kell
» az érintett tiltakozott az adatkezeles ellen.

A torlés szikségességének felismerése az adatvédelmi tisztviseld feladata, aki azt-
amennyiben a torlés szikségessége tekintetében bizonytalan- koteles az Ugyvezetének
jelezni.

Az adatok torleset megeldzden irasban az Ggyvezetst tajékoztatni kell.

A személyes adatok torlesére az Ugyvezetd irasos jovahagyasat kdvetéen kerllhet sor.

Az adatok torlését végleges, és helyreallithatatlan madon kell megvaldsitani, melyet
dokumentalni kell.
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A személyes adatokat tartalmazé dokumentumok selejtezését az iratselejtezési eljarasrend
szerint kell lefolytatni. A szemeélyes adatokat tartalmazo egyeéb iratok megsemmisitésérdl
szintén a szukséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni.

Az adatok helyesbitéséhez valé jog biztositasa

- Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek megfelelé tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.

- A helyesbitéshez valo jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil helyeshitse a ra vonatkozo pontatlan
személyes adatokat.

Az adatok helyesbitéséért az adott gy tipusért felel6s személy felel, az lgyvezetd igazgatod
elozetes tajékoztatasa mellett.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog biztositasa
- Az adatkezelé biztositja, hogy az érintettek megfelelé tajékoztatas alapjan és

befolyasmenetesen gyakorolhassak az adatkezeles korlatozasaval kapcsolatos
jogaikat.

- Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
korlatozza az adatkezelést az alidbbiak esetében:

o ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld
ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

o amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését,
es ehelyett kérte azok felhasznaldsanak korlatozasat,

o az adatkezelGnek mar nincs szliiksége a szemeélyes adatokra adatkezelés
celjabol, de az érintett igényi azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
ervényesitésehez vagy védelméhez,

o az erintett titakozott az adatkezeles ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld
jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezeld amennyiben az adatok korlatozasnak feltételei fennallnak indokolatlan
kesedelem nelkil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelGen.

Az adatok hordozhatosagara irdnyulo jog biztositasa

- Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatdsagara iranyulo jogaikat.

Amennyiben az adatok hordozhatdsaganak feltételei fenndllnak, az adatkezels indokolatlan
késedelem nélkil az érintett rendelkezésének megfelelGen:
- az erintett rendelkezésere bocsatja az adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban,
- az érintett altal meghatarozott adatkezeldnek kozvetlenul tovabbitja az adatokat.
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Az adatkezeles elleni tiltakozas joganak biztositasa

- Az adatkezelc biztositja, hogy az érintettek megfelelé tajékoztatas alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatkezeles elleni tiltakozas jogat.

- Amennyiben az adatkezelés elleni tiltakozadsi jog érvényesitésének feltételei
fenndllnak, az adatkezel6 teljesiti a kérelmet, megsziinteti az adatok kezelését, torli az
adatokat.

Az adatokhoz valo hozzaférési jog biztositasa

- Az adatkezel6é biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatokhoz valo hozzaferesi jogukat.

- Ha az érintettre vonatkozo szemelyes adatokat az érintettdl gydijtik, az adatkezeld a
szemelyes adatok megszerzésének idopontjaban az érintett rendelkezésre bocsatja az
infarmaciokat.

IX. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata

Az adatkezelé folyamatosan vizsgalja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi személyes
adatkezelés dokumentaciojat, hogy az abban szerepld adatok kezelésére a GDPR és a belso
szabdlyzat szerint keriilt-e sor, az adatkerelések megfelels jopalapja fennadll-e, az adott
adatokat megfeleld jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések soran meg kell allapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot alatamaszto dokumentacio rendelkezésre all-e.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha:

- azt a torveny, vagy torvenyi felhatalmazasa alapjan helyi 6nkormanyzat rendelete
kozérdeken alapulo célbol vegzett feladat vegrehajtasahoz sziikséges adatkezelést
elrendeli;

- az adatkezelo, torvenyben meghatarozott feladatainak ellatasidhoz feltétlenil
szlikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarul (Az
Adatkezeldnél rendelkezésre kell dlinia az érintett kifejezett irdsbeli hozzajarulé
nyilatkozatanak mindaddig, amig a személyes adatokat kezeli);

- a fent meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy mas szemely létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megelGzéséhez szukseges es azzal
aranyos, illetve, ha a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta
és az az adatkezelés céljanak megvalosuldasahoz szlikséges és azzal aranyos.

1. Hozzdjaruldson alapulo adatkezelés

Az Erintett vagy torvenyes képviseléjének legalabb teljes bizonyitd maganockiratba foglalt
nyilatkozata, amely tartalmazza az erintett akaratanak Gnkéntes es hatarozott kinyilvanitasat,
amely megfeleld tajékoztatason alapul (az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az
adatkezel6 neve cime es az adatkezelessel osszefiiggo tevekenyseg) es amellyel az erintett
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felreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat — teljes kérii vagy egyes
muiveletekre kiterjedd kezelésehez.

Kilonleges szabalyok: dnkéntesnek, konkrétnak, tajékoztatason alapuldnak és egyértelmiinek
kell lennie. Az Adatkezel6 biztositja, hogy az Erintett a hozzajarulasat barmikor visszavonhassa.

Onkéntes: a hozzajarulas akkor Gnkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi lehetGsége all
fenn a hozzajarulas megadasa vagy meg nem adasa kozétti dontés meghozatala soran.

Konkrét: akkor, ha az egy meghatdrozott adatkezelésher kapcsolddik, pontosan meghatarozza
az adatkezelés céljat, hozzadjarulast a konkrétan meghatarozott adatkezelési célhoz ker,
valamint vilagosan elvalasztja a szemelyes adatok kezelésehezr valo hozzajarulas kerest
valamennyi mas informaciotol.

Tajékoztatason alapul: ahhoz, hogy a tajékoztatason alapulénak mindsiljén, az érintettnek
legalabb tisztaban kell lennie az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelésének
céljaval.

Egyértelmii: ha az Erintett egyértelmien kifejezi, hogy hozzdjarul a személyes adatainak
kezelésehez erre vonatkozo nyilatkozatban vagy mas egyertelmien hozzajarulasként
azonosithato cselekedettel.

2. SzerzGdés teljesitéséhez szlikséges adatkezelés

Az Erintettel kotott szerzddés — szerzGdéskétésre vonatkozd nyilatkozat (megjeldlve a
szerzddésben a szikseéges adatkezelés, vagy kilon mellékletben megszovegezve, hogy az
adatkezelés a szerzddés mely rendelkezésének teljesiteséhez sziikséges.

Csak akkor alkalmazhato ez a jogalap, ha a szerzdeés egyik szerz6dé fele az érintett.

3. Jogi kotelezettség teljesitéséhez szukséges adatkezelés

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogi kdtelezettseg, ugy e jogi kotelezettseget csak és
kizarolag Europai Unio vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandod jogszabalyanak kell
megallapitania.

Jogi kbtelezettséget allapithat meg dnkormanyzati rendelet is.

A kitelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhetdséget, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat
vagy szikségessége idtiszakos felllvizsgalatat az adatkezelést elrendelé térvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

4. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
adatkezelés:

A jogos érdekbdl alkalmazott jogalap esetén az adatkezelés megkezdése eltt az érintettek

maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési

tesztet kell elvégezni. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezeld megfelels

tajekoztatast nydjt az erintettek szamara az adatkezeles jogalapjaral.

lelen jogalapot a szukségesseg-aranyossag elve alapjan alkalmaz
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5. Az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
sziikséges adatkezelés

6. Kdzérdekii vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés

X. Adatvédelmiincidens kezelése

Adatvedelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok veéletlen wvagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

1. Incidens észlelése, jelentése

Az adatkezelo dolgozdja, egylittmikddé Partnere adatvedelmi incidens esetén azonnal
koteles értesiteni az adatvedelmi tisztviseldt, akinek haladéktalanul vizsgalatot kell inditania
az incidens kockazatanak felmérésére. Indokolt esethen az informatikai biztonsagi
felelost/rendszergazdat is haladektalanul ertesiteni kell.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett jogaira nézve, ugy az
adatkezeld legkésébb 72 (hetvenkét) dran belil kiteles azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsag incidens- bejelentési nyilvantartasi rendszerébe.

Az adatvédelmi tisztviselo az eljarasrendben foglaltak szerint kivizsgalja es ertékeli a
bejelentett incidenst, és tajekoztatja az AdatkezelSt (lUgyvezetd igazgatot).

A bejelentett adatvedelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni.

Felelds: adatvedelmi tisztviseld

2. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmiincidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelGnek indokolatian kesedelem nelkil tajékoztatnia

kell az érintettet az adatvedelmi incidensrol.

E tajékoztatasban vildgosan és kdzerthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kozolni kell legalabb a kovetkezdket:

- az adatvedelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetd kovetkezményeket;
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ismertetni kell az adatkezelo altal az adatvedelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvedelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmeények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kbvetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési vedelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint peldaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a szemelyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
szemelyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat
a tovibbiakban valészinlisithetden nem valasul meg;

a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az
erintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatekony
tajekoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

Az adatvédelmi incidens esetén kdvetendd eljdrdsrendrél a Tdrsasdg kiilon szabdlyzattal
rendelkezik. (Adatvédelmi incidens kezelési szabdlyzat)

Xl. Adatvédelem szervezeti rendje

1. A Térsasag adatvédelmi szervezete

adatkezeld (képviseldje: ligyvezetd igazgato)

adatvédelmi tisztviseld (DPO) (Ugyvezetd altal kilsdé megbizott szermély)
informatikai biztonsagi felelds (IBF), rendszergazda

belsd kontrollrendszer folyamatgazdai

dolgozok (teljes foglalkoztatotti allomany)

adatfeldolgozdk (bér- és munkaiigyi adatfeldolgozs - MAK)

2. Szervezési és miiszaki intézkedések, kontrollok kialakitasa

Intézkedési terv készitése, végrehajtas nyomon kbvetese

helyzetfelméres, auditalas

meglévd szabalyzatok fellilvizsgalata, kiegészitése az adatvedelmi és adatbiztonsagi
feladatokkal

adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyzatok elkészitése, feladatok és felelGsok
meghatarozasa
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- adatvedelmi tisztviselo kijelolese, bejelentese a hatdsaghoz

- adatvagyon-leltar elkészitése

- adatkezelési tajékoztatok elkészitése (adatkezelési célonként)

- informatikai biztonsagi fejlesztések (hardver, szoftver fejlesztés)
- nyilvantartasi rendszer kialakitasa, vezetéséért felelds kijeldlése

Feleldstk - kontrolltevékenységek

ligyvezetd igazgato — felilvizsgalati-, jovahagyo kontroll

(informacio begyljtésének elrendelése, felelGsok kijelolése, a kész adatvagyon leltar
fellilvizsgalata, jovahagyasa)

belsé kontrolirendszer folyamatgazdai — feliilvizsgalati kontroll

(informaciok biztositasa — sajat folyamatainak attekintése, annak érdekében, hogy hol
kezelnek személyes adatokat)

iratkezelésért felelds — fellilvizsgalati, egyeztetd kontroll

(adattisztitas elvégzéséhez a vonatkozo jogszabalynak megfeleld drzési id6 felilvizsgalata,
meglévd dokumentumok — személyes adatot tartalmazo — egyeztetése, feliilvizsgalata)
adatkezelést végzé munkatdrsak — egyezteto-, fellilvizsgalati kontroll

(egyezteti, fellilvizsgalja a bekért adatokat — pontossag, célhoz kétdttseg szempontjabol)
adatvédelmi tisztviseld — felulvizsgalati kontroll

3. Ellenfirzés rendszere

Atfogd fellilvizsgalat — adatvédelmi megfelel6ségi audit (3 évente) —felelds: dgyvezetd
igazgoto/kiilsé szakérté

- Folyamatba eépitett ellentrzés (ellenérzési nyomvonalban adatvedelmi, adatkezelési
fofolyamat és részfolyamat meghatarozasa, kontrollpontok kiépitése) — folyamatos,
éves felllvizsgalat — felelds: folyamatgazdak

- Integralt kockazatkezelés - adatvédelmi, adatkezelési kockazatok azonositasa,
értékelése — folyamatos, éves fellilvizsgilat — felelés: folyamatgoazdak
vezetdi ellendrzés — felelds: ligyvezetd igazgatd
szakmai felllvizsgalat — folyamatos, évente, felelds: adatvédelmi tisztviseld
megfeleltségi vizsgalat — éves ellendrzési terv alapjan Utemezve, felelos: belsé ellendr

4. Beszamoltatas rendje

Adatvédelmi tisztviseld koteles folyamatosan tajékozodni az adatvédelmi jogszabalyokrol, a
Tarsasag folyamatairol.
Az adatvedelmi rendszerrol felevente jelentes formajaban koteles az lgyvezetd igazgato

részére beszamolni.
A jelentés elkészitésének és megkildésének hatarideje minden év julius 15. és januar 15.
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Adatvedelmi incidensekrdl az incidenskezelesi szabalyzatban foglaltak szerint van beszamolasi
és tajékoztatdsi kotelezettsége az lgyvezetd felé.

Rendszergazda: kételes az informatikai rendszer (hardver, szoftver) allapotardl, biztonsagi
megfeleldségerdl| beszamolni az Ugyvezetdnek és az adatvédelmi tisztviseléinek. A beszamolds
formaja: tajékoztato levél, gyakorisaga: negyedévente (minden év marcius 31., junius 30,
szeptember 30., december 31.).

Az ellendrzesi feladatokat ellatok (3.pontban meghatirozottak) a feliilvizsgalat, a vezetdi
kontroll eredmeényérdl irasban tajekoztatni kbtelesek az ligyvezetd igazgatot.

5. Adatvédelmi oktatas, ismeretmegujitas

A Tarsasag dolgozdinak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitasdnak szervezését az
adatvédelmi tisztviseld végai.

Az oktatasi litemtervet az adatvedelmi tisztvisel6 allitja ssze, az Ugyvezetd igazgato hagyja
jova.

felelds: adatvédelmi tisztviseld
hataridd: minden év aprilis 30-ig

Az oktatasokrol nyilvantartast kell vezetni, melyeben az oktatas cimet/targyat és a résztvevo
dolgozokat fel kell tiintetni.

6. Adatvédelem és adatbiztonsag szabdlyozadsa

Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (GDPR) megfelelve az
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzaton til az alabbi belsé szabalyzatok, mérlegelési
dokumentumok keriiltek kialakitasra a Tarsasagnal:

* Adatkezelesi szabalyzat

+ Adatvedelmiincidenskezelési szabalyzat

*  Kameraszabalyzat

* Nyilvantartasok vezetésenek szabalyzata (feladatok, feleldsdk)
* Informatikai Biztonsagi S5zabalyzat

* Iratkezelési szabalyzat

* Selejtezési szabalyzat

* Integralt kockazatkezelési szabdlyzat

* Adatvedelmi tisztviseld kijelclésenek szlksegesseget mérlegeld dokumentum
* Adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésenek sziikségesseget merlegelo dokumentum
* Erdekmérlegelési teszt szempontjainak meghatarozasa
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A személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogok érvényesiilése, tovabba a Tarsasag altal kezelt
szemelyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak mepgakadalyozasa érdekében az alabbi
iratmintakat alkalmazzuk:

* adatkezelési tdjékoztatok adatkezelési célonként (feladatelldtashoz kapcsoléddan)

* a Tarsasaggal foglalkoztatdsi jogviszonyban allok, és a Tarsasag altal nyujtott
szolgaltatast igénybevevik tajékoztatdsa a személyes adatok kezelésérdl

* erintett hozzajarulo nyilatkozata

* dolgozok hozzajarulasa a foglalkoztatasi jogviszonnyal nem kbtelezden osszefiiggd
adatkezeléshez

* egyeb szervezeti sajatossagnak megfeleléen kialakitott dokumentumak.

7. Onallé szabalyozasi kérd adatkezelések

A kbzerdekbél nyilvanos adatok kdzzétételének, a kdzérdekl adatok megismerésének
részletes eljarasi rendjét a Tarsasag Kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének, a
kozérdekli adatokra vonatkozo szabalyzata tartalmazza.

- Az adatok informatikai biztonsagaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljaras rendet
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

- A Tarsasag altal Uzemeltetett honlapon valo adatok kezelésének és védelmének
részletes eljarasi rendjét a Honlap Szabdlyzata tartalmazza.

- A papir alapu, személyes adatokat is tartalmazé dokumentumok, (gyiratok
adatvédelmeével, biztonsagaval kapcsolatos eljarasokat az Iratkezelési Szabalyzat
tartalmazza.

8. Nyilvantartasok

A személyes adatok kezelésével kapcsolatosan az alabbi nyilvantartasokat kell vezetni:

a) adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa

b) adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa

c) adattovabbitas nyilvantartasa

d) belsé adatvédelmi oktatasok nyilvantartdsa

e) adatfeldolgozok nyilvantartasa

f) érintetti hozzdjarulds nyilvantartisa

g) az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Adatvedelmi nyilvantartasok szabalyzat részletesen régziti az egyes nyilvantartasok tartalmi
elemeit, nyilvantartast vezetd szemeélyt, nyilvantartashoz hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezéket, nyilvantartas vezetésenek gyakorisagat, felllvizsgalat hatdridejét, vezetdi
ellencrzesre jogosult személyt, egyéb.
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adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa (adatkezelési célonként, adatforras, adatkorok,
cimzettek, adatkezelés idétartama, adatbiztonsagi intézkedések)
* munkavallalok személyes adatkezelése
* szolgdltatast igénybevevik adatkezelése (nézdk — jegyvasarlas, bérletvasarlas, egyéb
rendezvenyen valo részvetel)
* ingatlan bérbeadas
* iratkezelés
*  kozérdekd adat igénylés
*  munkahelyi ellendrzések
* panaszkezeles
* elektronikus megfigyelGrendszer (kamera) miatti személyes adatkezelés (ligyfelek)
* rendezvenyek szervezése miatti adatkezelés
* online, elektronikus kapcsolatfelvétel
+ ugyfeladatok, szerzodésen alapulo adatkezelés
érintetti hozzdjarulds nyilvdantartds
* aTarsasag altal szervezett, meghirdetett rendezvények, programok dokumentalasa és
nyilvanossagra hozatala

* afoglalkoztatasi jogviszonnyal nem kotelezGen Bsszefiiggd adatkezelés
* egyéb hozzdjarulas alapjan kezelt személyes adatok

adatfeldolgozék nyilvantartdsa (a Tarsasag, mint adatkezel6 megbizdsa alapjan kilsés
szolgaltatokrol vezetett nyilvantartas — a megbizott olyan feladatot lat el, mely soran
személyes adatokat is kezel -)

adatvédelmi incidensek nyilvantartdsa (a bejelentett, feltart adatvédelmi incidensek
kivizsgalasat kovetéen nyilvantartasba kell venni az incidenssel kapcsolatos adatokat)

adatok hozzdférésérdl nyilvantartds (hozzaféresi jogosultsagokrol vezetett nyilvantartas)
adattovdbbitds nyilvantartdsa (a tovabbitott adatokrol, cimzettekrdl vezetett nyilvantartas)
az érintett hozzdférési jogdval kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsa

belsé adatvédelmi oktatdsok nyilvantartdsa (oktatas idGpantjaral és targyardl, résztvevékrdl
vezetett nyilvantartas)

Nyilvantartasok vezetéséert felel@sok:
- Adatkezelések nyilvantartasa (adatvagyon leltar) (felelés: folyamatgazdak)

- Adatkezeléshez vala hozzajarulasok nyilvantartasa (felelds: titkarsagvezetd)
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa (felelds: adatvédelmi tisztviseld)
Adatfeldolgozok nyilvantartasa (felelds: gazdasagi igazgato)

Adatok hozzaferéserdl nyilvantartasa (felelds: informatikai biztonsagi felelds)

- az eérintett hozzaféresi jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartisa (felelés:
adatvédelmi tisztvisels)

- adattovabbitas nyilvantartasa (felelds: gazdasagi igazgato)
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9. Szabalyzat feliilvizsgalata

A Jelen szabadlyzatot- amennyiben az lgymenetben és az adatkezelések modszertanaban
valtozds nem torténik - évente felil kell vizsgalni.

A jelen szabalyzatot kotelezd feliilvizsgadini olyan esetekben, amikor U kockazatértékelésre
okot ado esemeény, avagy az adatkezelés modjaban és metodikajaban egyéb lényeges valtozas
torténik, legkésébb 30 napon belil.

felelds: ligyvezetd igazgato

Az uj kockazatértékelés elkészitésére olyan okbdl, avagy eseménybdél keril sor, amikor
valoszinGsithetd, hogy az adatok kezelése az érintettekre kockazatot jelenthet (igy kilénosen
uj adatkezelési technologia bevezetése, alkalmazdsa, a korabbitol eltérd modon térténd
adatgyUjtés vagy adattovabbitas stb.}

24aro rendelkezés

E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi dolgozojaval, és a
munkavegzésre iranyuld dokumentumokban (munkaszerzédés, megbizasi szerzédés stb.) el
kell irni, hogy betartasa es ervényesitése minden munkavallalo (foglalkoztatott) lényeges
munkakori kotelezettsége.

A ,Munkakori kikotés” a dolgozok szemelyligyi nyilvantartasaban keril elhelyezésre.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyba lépés datuma: 2026. januar OL.

A szabalyzatot valtozast kovetd 30 napon belll, de legalabb évente egy alkalommal felll kell
vizsgalni, a modositasok at kell vezetni. A fellilvizsgalat el6készitéséért az adatvédelmi
tisztviseld a felelds, jovahagyasért az ligyvezetd igazgatd.

A szabalyzat megismertetése és a honlapon val6 kézzététel az gyvezetd igazgato felelssége.

Nyiregyhaza, 2026. januar 05.

Kirjak Robert
ugyvezetd igazgato
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