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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kitelezoen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A Moricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Szinhdz) a kézérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre, a
kozponti jegyzeék adattartalmara. az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovébbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a kovetkezok szerint hatairozom meg.

L
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Szinhaz meghatarozza:

- akozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
- akozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét.

- az iigyintézésben résztvevo személyeket,

- az adatokat megismerni kivano személy jogait és kitelezettségeit,
- az adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit.

Tovabba meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild kozérdekii és kdzérdekbol nyilvanos
adatoknak ¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét. az adatkozlo elektronikus
kozzététellel. a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kitelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.moriczszinhaz.hu honlapon kdzzétételre keriil.

Biztositsa

- az atlathatosag érvényesiilését,

- anem mindsitett adatokhoz valé hozzaférést,

- a Szinhaz munkajanak nyomon kdvethetoségét.

1.1. A szabalyzat hatilya

Idébeli hataly: 2025. 03.01.

A szabalyzat targyi hatilya tartoznak mindazon adatok. amelyeket a Szinhaz mikodésébol
adodoan kezel. feladatellatasabol adodoan feldolgoz, tovabbit vagy nyilvanossagra hoz,
feltéve, hogy a torvény alapjan a kozérdekd adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak
(tovabbiakban kozérdek( adat) mindsiil.

lad
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A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szinhaznal foglalkoztatott azon dolgozokra, illetve
akik a Szinhaz feladatellatasaval. gazdalkodasaval kapcsolatosan kozérdekii adatot vagy
kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezoen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely muvelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet. aki vagy amely szerzodés alapjan — torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasuk tobbé nem
lehetséges.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kotelezoen kozzéteendd
kozérdek adatok kore.

Erintett: barmely informécio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy:

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy. aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonosito. példaul név. azonositdé szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai. fiziologiai. genetikai, szellemi.
gazdasagi. kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato.
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Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes ¢s hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapulo egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi. hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személy adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot., valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy
kezelésében 1évo ¢és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mdédon vagy
formdban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy
gyujtemeényes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre. szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo jogszabalyokra. valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvdanos adat: a kézérdeki adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat. megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheto kiilonb6z6é formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szamara. személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen. dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kézzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezoen kézzéteendod kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok kiilonleges kategoridjaba tartozo minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok. a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzo biometrikus adatok. az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes
adatok.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkereso rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzatérhetové teszik.
Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekl, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezben

kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio: (érintettel kapcsolatba hozhato
adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tbb fizikai. fizioldgiai,
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mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzo ismeret -, valamint az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kivetkeztetés).

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személves adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGIQMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiézérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szinhadznak lehetové kell tennie. hogy a kezelésében lévé kozérdekli adatot barki
megismerhesse. kivéve. ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza.

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Ha tdrvény masként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami.
illetoleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezben igénybe veendd
vagy mas modon ki nem elégithetoé szolgaltatast nyujté szervek vagy személyek kezelésében
lévo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo  adat.

Kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo korldtozdsok

A kozérdekl adatok nem ismerhetoek meg. ha az a minoésitett adat védelmérol szolo térvény
szerint mindsitett adat, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak
rendelkezései szerint.

A kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — térvény korlatozhatja:

honvédelmi érdekbol:

nemzetbiztonsagi érdekbol:

blincselekmények tildozése vagy megelozése érdekében:

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol:

kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol:

kiiliigyi kapcsolatokra. nemzetkézi szervezetekkel vald kapcesolatokra tekintettel: g)
birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

e aszellemi tulajdonhoz fiz6do jogra tekintettel
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A Szinhaz figvelembe veszi., hogyv Infotv. 27.§ (3) Kézérdekbdl nvilvanos adatként nem
minosiil {izleti titoknak:

- akodzponti €s a helyi dnkormanyzati koltségvetés, illetve

- az eurdpai unidés tamogatas felhasznaldsaval,

- koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel,

- az dallami és Onkormanyzati vagyon Kkezelésével, birtoklasaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont
érinté barmilyen jog megszerzésével kapcesolatos adat, valamint

- az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a
védett ismerethez — valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

(3a) Az a természetes személy. jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az allamhaztartds alrendszerébe tartozé valamely személlyel
pénziigyi vagy tizleti kapcsolatot létesit, koteles e jogviszonnyal sszefiiggo és a (3) bekezdés
alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozoan — erre iranyulo igény esetén — barki
szamara tajékoztatast adni.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy
a korabban madr elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazo nyilvanos
forras megjeldlésével is teljesitheto.

(3b)Ha a (3a) bekezdés alapjan tajckoztatasra kotelezett a tdjékoztatast megtagadja, a
tajékoztatast igénylo a tajékoztatasra kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorlasara
jogosult szerv eljarasat kezdeményezheti.

Tovabbi korlatozdasok lehetnek:

A kozérdekl adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio
Jelentés pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Szinhaz feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlod adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény (tiz éven beliil) a dontés
meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli déntés megalapozasat
is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv térvényes mukodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elokészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban
valo részvétele soran torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.
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K&zérdekbol nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljard
személy neve, feladatkére, munkakére. vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggé egy€b személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A hivatkozott adatok megismerését az ligyvezetd igazgaté az adat megismeréséhez és a
megismerhetoség  kizarasahoz fiiz6d6é kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyujtani.

Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekii adat megismerése iranti igényt széban kozolheti, illetve irdsban bérki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténé tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezo helyen és idoben:
hétkdznap 10.00-15:00 kozott
e Személyesen
gazdasagi igazgatonal: 4400 Nyiregyhaza, Bessenyei tér 13.
o Telefonon: 42/311-333
Irdsbeli igénybejelentést a kivetkezé modon lehet tenni:
e Postai aton: 4400 Nyiregyhaza, Bessenyei tér 13.
e Elektronikus uton: kozerdeku(@moriczszinhaz.hu

A szoban el6terjesztett igényt irasba kell foglalni az igénybejelent6 lap kitsltésével.

Amennyiben tévesen mds e-mail cimre érkezett a kozérdekii adat megismerésére iranyuld
igénybejelentés, gy azt az Ulgyintézonek a fent megadott e-mail cimek egyikére
haladéktalanul tovéabbitani kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 legfeljebb 15 napos hataridével felhivja az
igénylot a pontositasra.

A pontositasra valo felhivas megtételétdl az erre adott vélasznak az adatkezel6hoéz valo
beérkezésig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem
szamit bele.

Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kizérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténo betekintést.
- kdzérdek adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.




A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az irasban beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és az ligyvezet6 igazgatonak tovabbitani.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott dltaldnos kézzétételi listdt, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok. II.
tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok. I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni. amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.moriczszinhaz.hu honlapon vagy egyéb mindenki szamara
elérheté feliileten mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irdsos forméaban
is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a tarsasag eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto:

d.) szdéban azonnal teljesitheto €s az igénylo szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
ligyvezetd igazgatd — a megkeresés formajatol fliggéen — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és
a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai tton (cd, dvd) térténé rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyvezeté igazgato (illetve az
altala kijelolt személy) koteles az tigy szamat. targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés
modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, akkor az ligyvezeto igazgatod az igénylot tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajarol.

Az igénybejelentést fogadd személy feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl az tigyvezetd
igazgator 2 munkanapon beliil tdjékoztatni koteles. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az dltala irt tetszoleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban
meghatarozott moédon.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, a Szinhdz minden dolgozoja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.
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Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informaciokat.

Az ligyvezetd igazgaté a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijel6li az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt/szervezeti egység vezetojét.

Az igénybejelent6 lap a Szinhdaz titkdrsagan igényelhetd, valamint www.moriczszinhaz.hu
honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 5 napon beliil teljesiti, €s
atadja az lgyvezetd igazgato részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb
id6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatia a
kérelmezot.

Hatdridd meghosszabbitdsa:

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii. illetve nagyszamia adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékl igénybevételével jar, akkor egy alkalommal 15 nappal
meghosszabithato.

Az Szinhaznal adatszolgéltatasra kijelolt felelos az ligyvezetd igazgatonak haladéktalanul
koteles jelezni. Ebben az esetben az tigyvezeto igazgato (a gazdasagi igazgatoval egyeztetve)
a 15 napos hataridot egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében Kkoteles az dltala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi. vagy nem kell6en konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbirdlasaért az ligyvezeté igazgato (a gazdasagi igazgatoval egyeztet) a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni
¢s az lgyvezetd igazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott
hataridon beliil nem nyilatkozik. a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdeki adat megismerése iranti igény eldterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgdltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton @ meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal). A feliilvizsgalatért felelos: a gazdasagi igazgatod

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az arédnytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.
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Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre. A Szinhaz
részérdl a kapcesolattartd a gazdasagi igazgato.

5. Adatszolgaltatisért fizetend6 koltségtérités

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran csakis az alabbi két koltségelem vehetd
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozonak az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

Jelentos terjedelmi masolat készitésénél arrdl is tajékoztatast kell adni, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget oOlel fel. Kozolni kell az adatigénylével az adatigénylés
teljesitésének masolatkészitést nem igénylo lehetoségeit is.

A 301/2016.(IX.30.) kormanyrendelet szerint kbltségtéritésként megallapithato
a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft.
b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190 000 Ft.

A minimum Osszeget meg nem haladd koltség esetében koltségtérités megallapitisara
egyaltalan nem keriilhet sor.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megdllapitott dijakat évente marcius 31.-ig feliil kell vizsgdlni,
Osszhangban a jogszabalyi eldirasokkal. Ennek elvégzéséért gazdasdgi igazgato a felelds.

A fizetend6 koltségtérités Osszegérol az igénylot — az igény teljesitését megel6zben —
tajékoztatni kell az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil.

Az igénylonek a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell annak
érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy modositja-e az igényét. A
tajckoztatas megtételétél az igényl nyilatkozatanak az adatkezelohoz valo beérkezésig
terjedo idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6
koltségeket.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a kéltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeldé részére megfizetni, melyrél az
adatszolgaltato (Szinhaz) szamlat allit ki és adatokkal egyidejiileg atadja.

A koltségtérités sszegeként megallapitott dij az alabbi modon fizetheté meg:
a) hazipénztarba torténo befizetéssel
b) banki atutalassal
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Az adatszolgaltatas igénylojét tajékoztatni kell a megfizetés lehetséges modjairol.

Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazolé bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesitd tigyintézonek, masolati példanyat az tigyiratban kell elhelyezni.

6. Az adatszolgaltatasi igény elutasitisa, megtagadasa

Az adatigénylésnek a Szinhaz nem kételes eleget tenni Info tv.29.§

(1a) bekezdése alapjan, ha az, az igénylo altal egy éven beliil benyujtott. azonos adatkédrre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik. feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be;

(1b) bekezdése alapjan, ha az igényl6 nem adja meg nevét. nem természetes személy igényld
esetén megnevezeéset, valamint azt az elérhetOséget. amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekt adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban
postai vagy — ha az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylot.

A megtagadds jogszeriiségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megdllapitott koltségtérités osszegének megalapozottsdigdt a Szinhdznak (adatkezelonek)
bizonyitania kell.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a
birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdosag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Amennyiben az igényelt adatot nem a Szinhaznal kezelik, akkor errél az ligyvezetd igazgatod
15 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl myilvdntartdist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
ligyvezetd igazgato a felelos.

7. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva alld, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltsegtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarido eredménytelen elteltétol, illetve a
koltseégtérités megfizetésére vonatkozo hatarido lejartatol szamitott harmine napon beliil kell
meginditani az igény elutasito szerv (Szinhaz) ellen.
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I1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kbzérdekii adatok nyilvianossiga

A Szinhaz feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az éllami és Onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésére. a
kozpénzek felhaszndlasira ¢és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasianak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése az iigyvezeté igazgaté feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajekoztatassal hozzaférhetévé teszi a Szinhaz tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

Elektronikus kozzétételi kitelezettség

A tdjékoztatdsi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére.,

- szervezeti felépitésére.

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

A kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korldtozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is
adatvesztés ¢s — torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés. a letoltés. a nyomtatas, a
kimdsolas és a halozati adatatvitel szem pontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni
(tovabbiakban elektronikus kizzététel).

Az adatk6zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eloallitasarol és hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagarol, szakszerliségérél és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol
d) elozetes adatkezelési tajékoztatasrol.
A Moricz Zsigmond Szinhaz Nonprofit Kft. dltali adatszolgaltatasok esetében (melyek nem a
gazdasagi feladatellatas korébe tartoznak) az iigyvezetd igazgatd dltal kijelolt szervezeti

egyseég vezetdk. a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos feladatokat
kotelesek ellatni.
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A feladatok és felelésségi korok munkakdri leirasban torténéd rogzitésérdl a Szinhaz esetében
az ligyvezeto igazgatd (munkaltatoi jogkor gyakorlo) kételes gondoskodni.

A kozérdekii adatokat a Szinhaz hivatalos honlapjan a www.moriczszinhaz.hu honlapon kell
kézzétenni.

A kozzétételrol az ligyvezetd a kiilso megbizott utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kvetd 5 napon beliil el kell végezni.

A kozzétételre szolgalod honlapot ugy kell kialakitani, hogy az adatok kézzétételére alkalmas
legyen, gondoskodni kell a folyamatos tizemeltetésrol. az esetleges lizemzavar elharitasarol és
az adatok frissitésérol.

A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tajékoztatast kell adni a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

A honlapon torténd kozzététel jogszabalyi kivetelményei (IHM rendelet):

o A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelené oldalon az adatkdzlo
(Szinhaz) koteles elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo
jegyzékre vagy feliiletre mutato hivatkozast.

e A hivatkozast jol lathaté médon kell elhelyezni, .. K6zérdeki adatok™ elnevezéssel,

e tovabba fel kell tiintetni az egységes kézadatkereso rendszerre, a kozponti elektronikus
jegyzékre mutato hivatkozast.

A Szinhaz honlapja miikddésének biztositasaért, az adatkozlo feladatainak ellatasaért a Ginrin
Interactive Korlitolt Felelosségii Tarsasag a felelos. aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérol. adatstruktirajanak.,
formdjanak kialakitasarol, folyamatos {izemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzda megkiildtt adatoknak a honlapon tortén6é kozzétételérdl, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kdzérdek adat melyik hivatali egységtol szarmazik. illetve melyikre vonatkozik.,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyeziseégérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés. illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol.

e) az adatok kozzétételének. helyesbitésének. frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérol.

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.
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Az ligyvezetd igazgatd - a Hatosag véleményének Kkikérésével tovabbi kételezoen
kdzzéteendo adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az ligyvezeté igazgatd a kozzétételi listaban nem szereplo kozérdekt adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
¢s a jelentos aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc). rtf, Excel (xlIs). kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, targyévet kovetd év marcius Ol-ig eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy
kozvetlentil az adatbazisba rogziti. A felhasznald altal kitéltend6é nyomtatvanyokat, tirlapokat
az adatfelelos letoltheto, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkézlonek. illetve ilyen
formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zlohoz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezoseget.

Az adatkozlé ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kdzzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével. frissitésével vagy eltavolitasdaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelos és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités. illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Szinhaz honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az az eredeti
adatkozlésben érintett munkavallalo a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelel6s elballitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kizzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.
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A kozérdeklii adatok kozzétételével, helyesbitésével. frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkez6 esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhaszndlo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 éllapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartaméra a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartdsat irja elo, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetéségét, az archivumban
elérheto adat elavulasat egyértelmien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
elozo allapotanak archiv allomanyban valo elérhetoségét.

V.
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ELOIRASOK

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek esetében az igényld lap, valamint az
azzal kapcsolatos nyilvantartas személyes adatot tartalmaz. Tovabba az igény postan vagy
elektronikus e-mail cimen teljesitése tovabbi személyes adat kezelését teszi sziikségessé.

Az igénylét, aki egyben érintett a személyes adatainak kezelése tekintetében elozetes
taj¢koztatasban kell részesiteni. Az adatkezelés célja a kozérdeki adatigénylés teljesitése.

Az adatkezelési tajékoztatot a honlapon kell kézzétenni, melynek felelose az adatkezeld. A
Szinhaz esetében az adatkezel6t az tigyvezetd igazgatd képviseli.

A személyes adatok védelmének biztositasa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot kell késziteni (az 4j adatvédelmi kovetelmények figyelembevételével) melynek
felelose az tigyvezetd igazgato.

Gondoskodnia kell az ¢érintettek tajékoztatasarol. személyes adatainak biztonsagos

......

hozzaférési jogosultsagok meghatarozasarol és azok betartasanak ellenérzésérél, valamint az
érintetti jogok gyakorlasanak biztositasarol.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2025. marcius 01. napjan Iép hatalyba.

Az ligyvezetd igazgatonak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi. hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az tigyvezeto a felelds.

‘e

L7 \ [/( /
%\ /
7 _Kirjik Rébert
| ligyvezetd igazgatd

Nyiregyhaza, 2025. februar 28. g F
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L.szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Ugyvezeté igazgaté: Kirjak Robert +36306843508
Gazdasagi igazgato: Darainé Peti Judit  +36204636950
Miszaki vezet6: Acs Péter +36306843507
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2.szamu melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye. postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6zb allapot torlendd

!‘-J

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az eloz6 allapot torlendd

[F¥]

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetOinek neve. beosztasa,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama.
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama. elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa. feliigyelete
vagy ellentrzése alatt dllo, vagy alarendeltségében
mikddé mas kozfeladatot ellato szervek
megnevezese, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az elozo allapot | eévig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetoje,
honlapjanak elérhetosége, mikodési engedélye

A valtozasokat kvetoen
azonnal

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztoség és kiado neve és cime,

valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az |. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

[I. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveto jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat vagy tigyrend.
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A viltozasokat kivetden
azonnal

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany altalanos hataskora teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kdzfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok. okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd). az iigyek
intézését segitd ntmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds €s az tigyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapesolodo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az iigy felet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terhelod
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6zo allapot torlendd

L

A kozfeladatot ellato szerv altal nyqjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma. a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke. az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetoen
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viltozasokat kvetden Az el6zo allapot | évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja.
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitbltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az elozo allapot | évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kovetoen Az el6z0 allapot | évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezeés) azonnal archivumban tartasaval
madja. eljarasi szabalyai. a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzokdnyvei, illetve
osszefoglaloi: a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd Az elozo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek €s kapesolodo rendelkezése hianydban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képviselo- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyajtott kisvetden azonnal
eloterjesztések a benyajtas idopontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv dltal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

1 A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elézé allapot | évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6zo allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kévetden haladéktalanul

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az el6zo allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetosége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelos, vagy az informacios
Jogokkal foglalkozo személy neve

4. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az elozo allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositasara iranyulo Negyedévente Az el6z0 allapot | évig
szerzodeések listaja. amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzodo fél

17. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévo A valtozasokat kdvetoen Az elozo allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara. hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo dltalanos szerzodési feltételek

18. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénés A valtozasokat kbvetoen Az elozo allapot torlendo

¢és egvedi kozzétételi lista

azonnal






















